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中臺科技大學健康科學院共同儀器中心管理辦法
文件編號：CHR405
990318系所主管會議修訂通過
990915院務會議修訂通過
1010329學院共同儀器中心專責小組會議通過
1010423院務會議通過
第一條  健康科學院（以下簡稱本院），為增進共同儀器的充分運用、資源共享與有效管理，決議成立共同儀器中心（以下簡稱本中心），期藉由集中使用與管理發揮本院團隊合作之精神，並達到物盡其用及資源共享的目的，特訂定「中臺科技大學健康科學院共同儀器中心管理辦法」，以下簡稱本辦法。
第二條  本中心置專責委員五人，院長為當然委員兼召集人，副院長或院秘書為執行秘書，其他委員由各系所推選具有相關領域專長之教師，送院長核定委員名單，任期一年，得連任。
第三條  本辦法所稱「共同儀器」係指對於學術研究具重要性，其價格昂貴或需技術操作之研究用核心儀器。

第四條  儀器負責人應負管理及維護責任，並開放本院各系（所）單位使用。

第五條  本中心儀器之使用依開放程度等級、使用時間及儀器服務項目酌收費用，標準如下：

一、儀器操作等級規範：ABC等級由儀器負責人認定之。
A 級：由教師接受訓練，經考核後可自行操作儀器並得負責委託服務工作。
B 級：教師指派研究生或研究助理，通過筆試後經訓練並通過考核即可自行操作，未通過考核者（包含大學部專題生）需由通過考核之研究生或研究助理代為操作。
C級：每位學生經訓練考核後可自行操作。

二、考核辦法：適用於B.C級儀器，其辦法如下。

(1) 筆試： 
(a) 請向本中心提出筆試申請(表格1)，核定後將安排筆試。
(b) 筆試內容：由各儀器負責人編纂考題內容，包括儀器原理、操作步驟及相關注意事項。
(2) 操作訓練及實習：
(a) 無操作經驗者須先通過筆試，並由儀器負責人、通過考核之研究助理或研究生指導操作（操作耗材及樣品請申請者自行準備）。累積操作訓練實習時數達 24 小時( 至少分 6 時段以上完成)，即可申請操作考試。

(b) 已有操作經驗者通過筆試，經該儀器負責人認可後可直接申請使用者操作考試。
(3) 操作考試：
(a) 資格：通過筆試及累積操作練習時數達 24 小時者，向本中心提出操作考試（表格2）。
(b) 考試內容：包括控制軟體操作、分析樣品標準操作程序、基本故障排除及使用前後之基本維護保養操作等。
(c) 通過操作考試者，本中心將授予該儀器之操作許可證書，有擔任助教協助新進申請使用者操作訓練之義務。
三、儀器開放使用時段
(1) 學期期間：週一至週五 08:00-17:00（如需夜間使用請於當日中午12點前向健康科學院或儀器負責人預約並領取鑰匙。
(2) 學期期間：週六至週日 請於星期五中午12點前，向健康科學院或儀器負責人預約登記並領取共同儀器室鑰匙。
(3) 寒暑假期間：週一至週四09:00-16:00 (如需夜間使用請於當日中午12點前向健康科學院或儀器負責人預約並領取鑰匙。
四、儀器使用收費標準：
儀器使用辦法與收費標準另訂之。
第六條  共同注意事項：

一、自行上機者，務必請在使用前填寫登記簿，如遇異常事項，請儘速通知設備連絡人處理。另，各儀器之設定嚴禁擅自更改，若擅自更改設定及不當使用，致使設備發生異常事項，應負賠償責任並禁用。

二、儀器於操作過程中或操作後發現損壞，將由儀器負責人及相關專家二人共同鑑定之，對鑑定之結果，使用者不得有異議。
三、本中心所提供之各項實驗結果僅供學術研究參考，恕不負任何法律責任。
四、凡向本中心申請表列之各項服務，於成果發表時均須於文章的致謝欄(Acknowledgment)中說明。若校外產學合作單位是與本院教師合作，並簽訂合作契約書，其成果之分享方式，則依合約規範之內容為之。
第七條  收取之費用以繳交本中心統籌運用為原則，使本中心能夠永續發展，持續升級設備及提昇服務品質。
第八條  本院得每年對共同儀器設備使用成效作評估，若有需要升級或增購儀器將由本中心專責委員決議。
第九條  本辦法經院務會議通過後公告實施，修訂時亦同。
表格1
中臺科技大學健康科學院共同儀器中心共同儀器考核申請表

申請日期：    /      /
	申請人
	
	學號
	

	單位
	
	指導教授
	

	校內分機 
	
	手機
	

	E-mail
	

	預約時間
	考核日期：      年      月      日

時間：                 至                  止

	申請事項
	· 儀器操作筆試。儀器名稱：
· 儀器操作考試。儀器名稱：
· 儀器訓練及實習。儀器名稱：
實習日期(含時數)：            ；            ；
；            ；             ；

	備註
	


核准人：                       
附註

1. 筆試，請於考試日前一週將申請表送至健康科學院。
2. 操作考試，請於每週三下午17:00將申請表送至健康科學院，由學院安排考試日期後另行通知。

3. 儀器訓練，請於上機前一日將申請表送至健康科學院。

4. 24小時之儀器訓練，請事先將至少6次的訓練日期填入申請表並於一週前將申請表送至健康科學院。

5. 若提出考試申請後，因故無法應考，請務必於考試前一天至健康科學院取消考試申請。若連續2次缺考，六個月內停止申請考試。
表格2
中臺科技大學健康科學院共同儀器中心共同儀器使用申請表


申請日期：    /      /

	申請人
	
	學號
	

	單位
	
	指導教授
	

	校內分機 
	
	手機
	

	E-mail
	
	樣品名稱
	

	預約時間
	使用日期：      年      月      日

使用時間：                 至                  止

	申請事項
	儀器名稱：                    

	備註
	


核准人：                       

附註：

1. 申請儀器操作者需通過共同儀器中心筆試及操作考試之考核。

2. 申請儀器訓練及實習者需有一名通過該儀器考核者陪同操作。

3. 若超過預約時間1 小時未上機，本中心得將此時段安排給其他需要上機者。

4. 經預約排定時間後，若因故未能使用，請務必提早1~2 日通知取消。若連續3次登記而未使用者，則停止使用權利一個月。

5. 參加定期舉辦之講習課程者，不收取教學費。於講習時間外另行要求教學者，方收取教學費。

6. 自行操作之收費標準請參考「自行操作」部分；委託服務之收費標準請參考「委託服務」部分

7. 本收費標準每年一、七月重新計算成本由共同儀器專責小組會議後進行週整，並另行公告。
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